POLİKLİNİK AÇILIŞI İÇİN İSTENEN BELGELER
1. Mesul müdür tarafından verilecek olan; müessesenin adı, sahip/sahipleri, adresi, telefon numarası ve bağlı olduğu Toplum Sağlığı Merkezini/Sağlık Grup Başkanlığını belirten dilekçe,
2. Sağlık kuruluşunun 1/100 ölçekli mimari çizilmiş, bölge Toplum Sağlığı Merkezi tarafından onaylı plan örneği,
3. Sağlık kuruluşu bir ticaret şirket tarafından açılacak ise;
· Ticaret sicil gazetesi aslı veya noter onaylı örneği  veya Ticaret  Sicil Memurluğunca düzenlenmiş ortakların isim ve pay durumlarını gösterir belge son 6 aya ait (Ticaret sicil gazetesi henüz yayınlanmamış ise) 


· Şirket ortaklarının diplomalarının noter veya Müdürlükçe onaylı örneği,

· Vergi levhasının noter veya Müdürlükçe onaylı örneği,

· Ticaret şirket müdürünün herhangi bir kamu kuruluşunda çalışmadığına dair beyanı,

4. Sağlık kuruluşunda bulundurulması gereken zorunlu defterler (bölge Toplum Sağlığı Merkezi tarafından onaylı )
a. Enjeksiyon pansuman kayıt defteri,

b. Teftiş ve denetim defteri,

c. Adli rapor defteri,

d. Laboratuar kayıt defteri,

e. Protokol kayıt defteri.

5. Sağlık kuruluşunda çalışan tüm personelin mesul müdür tarafından onaylı listesi,
6. Özel sağlık kuruluşunda hizmet vereceği tıp dallarına göre bulundurulması zorunlu tıbbi malzeme ve donanım listesi (Bölge Toplum Sağlığı Merkezi tarafından onaylı),
7. Sağlık kuruluşunun laboratuar malzemeleri ve yapılan tetkiklerin listesi, 

8. Sağlık kuruluşunda bulunan zorunlu asgari ilaç listesi (Bölge Toplum Sağlığı Merkezi tarafından onaylı),
9. Bünyesinde Bakanlık tarafından ruhsatlı, radyoloji ve/veya biyokimya ve/veya mikrobiyoloji laboratuarlarından herhangi biri var ise ruhsatlarının onaylı birer örnekleri veya laboratuar sözleşmesi yapılmış ise birer örneği
10. Belediye ile yapılmış tıbbi atık sözleşmesi,
11. Yangına karşı gerekli tedbirlerin alındığına dair belge,
Mesul Müdür için;

· Noterlikçe onaylı Mesul müdür sözleşmesi,

· Sağlık Grup Başkanlığı veya noter onaylı diploma ve nüfus cüzdan örneği,

· 2 adet resim
· ÇKYS özel sağlık kuruluşları sistemine yapılan mesul müdür teklifinin çıktısı ile Sağlık Grup Başkanlığından onaylı başvuru ekindeki belgelerin uygun olduğunu gösterir belge 

Çalışacak her sağlık personeli için; 

· Çalışmak istediğine dair dilekçesi,

· Sağlık grup başkanlığı veya noter onaylı diploma örneği,

· Meslek odası kaydı,

· Memur ise part-time belgesi,
· Toplum Sağlığı Merkezi serbest çalışanlar defterine kaydı, 

· 2 adet resim,
· Çalışma saatlerinin belirtildiği iş sözleşmesi,

· Sadece hekimler için adli sicil kaydı,
· ÇKYS özel sağlık kuruluşları sistemine yapılan mesul müdür teklifinin çıktısı ile Sağlık Grup Başkanlığından onaylı başvuru ekindeki belgelerin uygun olduğunu gösterir belge 

Çalışacak sağlık dışı personel için;

· Mesul müdür onaylı nüfus cüzdan örneği,

· İkametgah,
(Başvuru kuruluşun bulunduğu bölgenin Toplum Sağlığı Merkezine yapılır. Ön inceleme yapıldıktan sonra dosya Sağlık Müdürlüğüne iletilir.)
