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	-1- DYS KULLANICI KİMLİK BİLGİLERİ

	Kullanıcının T.C. Kimlik Numarası
	

	Kullanıcının Adı Soyadı
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	Unvanı
	

	İş yeri Kurum Tel ve Dahili
	

	İmza Yetkisi var ise İmza Cümlesi
	

	
-2- KULLANICI YETKİ TALEBİ

	
Görev Yaptığı Birim Adı

	

	Talep Edilen Yetkiler
	Belge Oluşturma
	
	Gelen Evrak Görme 
	

	
	Birim Arşivine Evrak Ekleme
	
	Giden Evrak Görme 
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	Giden Evrak Görme 
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Birim
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	Belge Oluşturma
	
	Gelen Evrak Görme 
	

	
	
	Birim Arşivine Evrak Ekleme
	
	Giden Evrak Görme 
	

	
-4- KULLANICI YER DEĞİŞİKLİĞİ

	
Görev Yaptığı Eski Kurum/Birim Adı

	

	
Görev Yapacağı Yeni Kurum/Birim Adı

	

	-5- KULLANICI YETKİ İPTALİ

	Görev Yaptığı Birim Adı

	

	İptal Edilecek Yetkiler
	Belge Oluşturma                        
	
	Gelen Evrak Görme 
	

	
	Birim Arşivine Evrak Ekleme    
	
	Giden Evrak Görme 
	



	
-6- KULLANICIYI PASİFE ALMA

	Emekli                
	Ayrılış                
	Tayin                
	Diğer     

	
-7-AÇIKLAMA

	






· Yetki talep Formunun 1 numaralı tablosu her koşulda doldurulmak zorundadır.
· Dys Sistemine ilk defa kayıt edilecek personel için 1 ve 2 numaralı tablo doldurulur.(Dys sistemine kayıt yapılması için kullanıcının saglik.gov.tr uzantılı eposta adresi temin etmesi gerekmektedir.Saglik.gov.tr uzantılı e-posta adresinin şifresi ile DYS sisteminin şifresi aynıdır.)
· Ek yetki talebinde bulunmak için(Kullanıcının DYS sisteminde tanımlı olduğu birimin dışında başka bir birimin gelen/giden evrak görme yetkisi) 1 ve 3 nolu  tablo doldurulur.
· Kullanıcı yer değişikliği(il,kurum,birim) yapılacağı zaman ilk yapılması gereken işlem kullanıcının Bilgi ve Gereği Klasörlerinde bulunan belgeleri Dosyaya Kaldırma işlemini tamamlamasıdır. Bu işlem için 1,2,4 nolu tablo doldurulur.
· Kullanıcının görev yaptığı Birim Adının DYS sisteminde tanımlı olan tam ve doğru birim adı olması gereklidir.
· Kullanıcı yetkilerini iptal etmek için 1 ve 5 nolu tablo doldurulur.
· Kullanıcıyı pasife almak için 1 ve 6 nolu tablo doldurulur.
· Tüm bu seçeneklerin dışında belirtmek istediğiniz hususları açıklama bölümüne yazabilirsiniz.
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