EKIP SISTEMINDEN
SAGLIK PERSONELI
BASLAYIS — AYRILIS ISLEMLERI
***Saghk Personeli
Baslayis-Ayrilis islemlerini
Hekim Bildirim Yapmakla
Yikimludiir.***
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“MUAYENEHANELER” Sekmesinden

“MUAYENEHANELER LISTELEME” segilir.
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Acilan sayfa da “KURUM ADI” alanina Hekimin “T.C.”
vada “ADI” Yazilarak “Ara” butonuyla arama yapilir.

Tesis Listeleme
il ice Faaliyet Durumu Kurum Adi 3
Seginz v s v seghie A\
Kurum Kodu Sahiplik Sahis/Kurum Adi Ticari Unvan Kurum Alt Tipi
Sahiplik TC ya da Sahis/Kurum Adi Bilgisi Giriniz v Ticari Unvan Giriniz v Seginiz
Organizasyon Tipi SGK Anlagmasi
Seginiz " Seginiz Y Eskilsimlere Gore Ara[J icravar miCJ




Alt sekmede acgilan hekimin isminin sirasindaki “....”
isaretli alandan “Detay” tiklanarak hekimin
muayenehanesi detaylandirilir.

Tesis Listeleme
il lie Faaliyet Durumu Kurum Adi
Seciniz v Seginiz v Seciniz v .
Kurum Kodu Sahiplik Sahis{Kurum Adh Ticari Unvan Kurumn Alt Tipi
5 c S Seginiz
QOrganizasyon Tipi SGK Anlagmast
Seginiz Seginiz T Eskilsimlere Gore Ara ) icravarmiz 0

[ ] iR BAYRAKL Faal Yok

Hekimin “Detay” sayfasinda a¢ilan sekmelerden
“Personel islemleri” sekmesi “+Yeni Ekle” tiklanir.

Kurum
Blgileri

Kurum Spesific '\ Personel Sorumlu
Bilgiler Iglemleri islernleri

Cihaz
Iglenleri

ligkili Galigti Ozel Sagik Dengtim

Dier
Migterek \ Kuruluglan Belgeler ]

Bilgiler

Muayenehane Sézlegmeli

Belgeler \ Kapanig Galigh Kurum

Kimiik No Ad

Soyad Uyrugu
Seghniz
T.C. Kimlik No Tt haneli olmal!!
Gahsma Gekli Unvan Brang Dayanak
Seciniz v Seginiz v Seciniz Latfen Seginiz

Personel icin zorunlu belgeleri litfen yikleyiniz! *



Aclilan sayfada kisi “T.C.” arama yapilir. Diploma
mezuniyetine uygun “Unvan” secilir.

Kurum ici Brans “Yok”,

Dayanak “Normal”,

Calisma Sekli “Kadrolu”,

Gorev Unvani “Diger” olarak secilir.

Calisma saatleri is sozlesmesinde (Hafta ici-Cumartesi-
Pazar) ayrimi yapilarak belirtilmesi zorunludur.(Hekimin
uygunluk belgesinde belirtilen calisma saatleri dikkate alinarak
45 saati asmayacak sekilde bir saat planlamasi yapilir, calisma
saati belirlenir.), “Calistyor mu?” Seceneginde hangi glinler
calistyorsa mavi tikler kalir, calismadigi glinlerin mavi tikleri
kaldirilir. “Tum GUn” se¢eneginde bulunan mavi tikler
kaldirilarak s6zlesmede belirtilen calisma saatleri girilir.

“Kaydet” sekmesi tiklanarak kisi kaydedilir ve 6n sayfadaki
personel islemleri sekmesine otomatik kisi kaydi eklenir.

Personel Bilgileri
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Kisi ismini ekleme olarak goriintuledikten sonra
altta bulunan siyah ¢ubugu saga dogru kaydirarak
isminin sirasindaki “Belgeler” yazisi tiklanarak

yiiklenecek belgeler acilir.
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Personelicin zorunlu belgeleri itfen yikleyiniz!
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Bransa bakilmaksizin baslayan tim personellerden
“Personel baslayisinda istenen BELGELERIN tamaminin
yiklenecek evrak listesinde ismi ¢cilkmasa da sisteme
yuklenmesinin saglanmasi, 6n-arka ylizu bulunan tim
belgelerin 6n-arka yliz olarak taranmasi ( 6rn;diploma on
ylz-arka yuz seklinde tarama yapilmasi ).

Belgeler X

[ Excel'e aktar

*Muayenehanede Calisacagina Dair

imzall Dilekge (Baslayacak Personel Baslayig Evet Dosya YUklemek igin Tiklayin
igin)
*Diploma Ornegi Baslayis Evet Dosya Yuklemek igin Tiklayin

*Hekim ile Baslatilacak Personel
Arasinda Yapilmig Olan Is Sézlesmesi Baslayig Evet Dosya YUklemek igin Tiklayin
(Her Sayfasi Parafli)

*T.C. Kimlik Ornegi (Baslatlacak

R Baslayig Evet Dosya Yuklemek igin Tiklayin
*SGK Ise Girig Bildirgesi Baslayis Evet Dosya Yuklemek igin Tiklayin
*CALISMA BELGESI Baslayig Hayr Dosya Yuklemek icin Tiklayin

< n > s 20 ¥ | Sayfa bagina drin 1-6606geleri | )

Asagidaki belgeler en fazla 3 megabyte boyutunda ve png,jpg veya jpeg formatlannda olmaldir.

[¥] Excel'e aktar

Taninmasina engel olmayacak sekilde

cekilmis vesikalik fotograf Baslayig Evet Dosya Yuklemek igin Tiklayin




EKIP SISTEMINE YUKLENECEK BELGE LISTESI;

N

HEKIM DILEKCESI

KiSi DILEKCESI

IS SOZLESMESI

DIPLOMA (ON YUZ-ARKA YUZ)

KiMLIK FOTOKOPISi (ON YUZ-ARKA YUZ)
ADLI SiCiL KAYDI

SGK iSE GIRiS BILDIRGESI

ILCE SAGLIK MUDURLUGU SERBEST CALISAN
SAGLIK MENSUBU KAYIT BELGESI
FOTOGRAF

SOZLESMESI TEK PDF OLARAK ALANINA

YUKLENMESI, ISTENEN DIGER TUM BELGELERIN TEK PDF
YAPILARAK TUM ALANLARA BIRLESTIRILMIS PDF
DOSYASININ YUKLENMESi

**%* ARKALI ONLU OLAN BELGELERIN ON YUZ-ARKA
YUZ OLARAK TARANMASI (KiMLIK-DIPLOMA GIBI)



***ONAYDAN GELEN IMZALANAN CALISMA BELGESI
“DEGERLI BELGELER” SEKMESI SECILIR.

furum fuumSpesf | Personel | Soms | Char ls gt el Sogc Dol Denetm Oiger | Mucyenehane Sdesmel

Bgher  Belgeler | Koponsy  Biger emr  gemled e Mgtk | Kuukgon Blgokr  igemler  Notor | Bigler ol Kuum

ISMININ SIRASINDAKI “...” TIKLANIR “BELGE GORUNTULE”
SECENEGINDEN ACILAN CALISMA BELGESININ CIKTISI
ALINIR.
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**%*CIKTIS| ALINAN CALISMA BELGESiI PERSONEL
DOSYASINA EKLENIR.



SAGLIK PERSONELIi AYRILIS iSLEMLERI

e HEKiM DILEKCESI
e SGK iSTEN AYRILIS BiLDIiRGESI
e PERSONEL CALISMA BELGESI

“PERSONEL iISLEMLERI” SEKMESINDEN KiSiNiN
ISMININ SIRASINDAKI EN SAGDAKI “...” TIKLANARAK
ACILAN SEKMELERDEKi “AYRILIS YAP” SECENEGI
SECILIR, iISMiININ SIRASINDA ACILAN “BELGELER”
SEKMESi TIKLANARAK TEK PDF FORMATINDA
AYRILIS EVRAKLARI (DILEKCE-SKG-CALISMA BELGESI)
SISTEME YUKLENEREK BiLDIiRIMi YAPILIR.
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#%%  EKiP SISTEMINDEN PERSONEL BASLAYIS
BIiLDIRiMi YAPILAN VE BELGESINi EKiP SISTEMINDEN
CIKTI ALAN SAGLIK MESLEK MENSUPLARI ANCAK
EKIP SISTEMi UZERINDEN PERSONEL AYRILISI
GERCEKLESTIREBILECEKTIR.

**kCALISMA BELGELERINI ILCE SAGLIK
MUDURLUGUNCE ELDEN TESLIM ALAN
PERSONELLER  AYRILISLARINI ELDEN  SAGLIK
MUDURLUGUNE YADA BAGLI OLDUKLARI ILCE
SAGLIK MUDURLUGUNE YAPMASI ZORUNLUDUR.



