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1.Matbu Form: Matbu formda yer alan beyanname başvuru yapan eczacının el yazısı ile eksiksiz bir şekilde doldurulacaktır. Doldurulacak alanlarda kısaltma yapılmayacaktır. Beyannamenin altındaki kısım ikamet edilen mahalle muhtarlığınca isim, unvan, tarih, ıslak imza ve mühürle onaylanacaktır. (Eczanenin ismi eczanenin açılacağı ilçe içerisinde bulunan eczanelerle aynı olamayacağından, eczaneye verilecek ismin kontrolü için bağlı bulunulan İlçe Sağlık Müdürlüğüne başvurulması gereklidir. )(Matbu formu başvuru dilekçesi yerine kullanılabilinir)(1 adet) ve nüfus cüzdan fotokopisi (1 adet)
2.Diploma Örneği: Eczacının Sağlık bakanlığından tescilli diplomasının ön ve arka yüzünün fotokopisi (Diplomanın aslı görülerek fotokopisine aslı görülmüştür onayı başvuru sırasında İlçe Sağlık Müdürlüğünce yapılacaktır. Ayrıca noter tasdiki istenmeyecektir.) (1 adet) 2013 yılı ve sonrası fakülte kaydı olanlar için eğer diploma üzerinde fakülteye kayıt tarihi yer almıyor ise, ilgili fakülte dekanlığından eczacının fakülteye kayıt tarihini belirtir belge istenecektir.) Ayrıca yurtdışı üniversitelerinden mezun eczacının diploma tescil ve diploma denklik belgesi de eklenecektir.) 
3.Özgeşmiş: Mesleki faaliyetleri içerir özgeçmiş, Eczacının hangi eczacılık fakültesine hangi tarihte kayıt olunduğunu ve varsa daha önceki eczanesine dair nakil, devir, kapanış tarihlerinin ve çalıştığı, yardımcı eczacılık veya mesul müdürlük yaptığı, eczane bilgilerinin il ilçe tarih aralığı belirtilerek el yazısı ile yazılmış özgeçmiş (1 adet) 
4.En son çalıştığı yerden ayrılış belgesi: Eczane açmış ise en son açtığı eczanenin durumu ile ilgili olarak bağlı bulunduğu il sağlık müdürlüğünden alınan yazının dosyaya eklenmesi gereklidir. Gerekli görülmesi halinde Türk Eczacılar Birliğinden Hizmet dökümü istenebilecektir.
Karekodlu doğrulanabilir uzun vade SGK hizmet dökümü (e devlet uygulamasından)
5.Soyadı Değişikliğine Dair Belge: Eczacı, diplomasında yer alan soyadından farklı bir soyadı taşıyor ise, soyadı değişikliğini (eski yeni soyadını) gösterir vukuatlı nüfus örneği ya da noter tasdikli evlenme cüzdanı fotokopisi ya da onaylı boşanma ilamı. (1 adet)
6.İzmir Eczacı Odası kayıt belgesi ya da İzmir Eczacı Odası kimlik belgesi fotokopisi (1 adet)
7.Göz Raporu: Devlet Hastaneleri ya da Üniversite Hastanelerinden temin edilecek göz uzmanı tarafından düzenlenecek olması. Raporda mutlaka  “Eczacılık yapmasına engel bir durum yoktur” ibaresi bulunmalıdır. 
 8.Sağlık Raporu: Aile hekimlikleri, Devlet Hastaneleri ya da Üniversite Hastanelerinden temin edilecek durum bildirir sağlık raporu olması. Özellikle aile hekimliklerinden temin edilen raporların Ek-5 formatında olma zorunluluğu bulunmaktadır. Devlet ve üniversite hastanelerinden temin edilen raporlarda mutlaka  “Eczacılık yapmasına engel bir durum yoktur” ibaresi (Ek-5 raporlar hariç) bulunmalıdır. 
9.Savcılık Belgesi: Eczacı adına düzenlenmiş, savcılıktan ya da e-devlet uygulamasından alınmış karekodlu doğrulanabilir adli sicil belgesi. Eczacının adli sicil kaydı var ise ilgili mahkeme kararlarının da eklenmesi gereklidir. (1 adet) (Eczacının 6197 Sayılı Kanunun 4. Maddesi uyarınca eczacılık yapmaya engel mahkumiyeti olmamalıdır.)
10.Kroki: A4 kâğıdına eczane büyüklüğüne göre 1/50 ya da 1/100 oranında mimar ya da inşaat mühendisi tarafından çizilerek ıslak imza ile imzalanmış, çizen kişinin adı soyadı, diploma ve oda sicil numarası bulunan kroki. Krokide eczanenin adı, eczacının adı ve soyadı, eczanenin tam adresi, eczane olacak yerin bölümlerinin ve toplam net metrekaresi, iç ölçüleri, kolon ölçüleri, yüksekliği (en az 2.40m), bölümlerin her birinin metrekare bilgileriyle birlikte belirtilmesi gereklidir. (2adet Biri İlçe Sağlık Müdürlüğünde kalacak)(Kroki üzerinde belirtilen laboratuvar alanının hastalarla irtibatı olmayacak şekilde kroki üzerinde de ayrılmış olarak belirtilmesi)
11.Vaziyet Planı: Eczanenin bulunduğu konumu gösterir cadde ve sokak isimlerinin yer aldığı, dükkanın tüm komşuluklarını (dükkan, konut..vs.) numaratajları ile birlikte ne olarak faaliyet gösterdiğini, komşu dükkanlar boş dükkan ise boş dükkan olarak belirtilmesi ve A4 kâğıdına mimar ya da inşaat mühendisi tarafından çizilerek ıslak imza ile imzalanmış, çizen kişinin adı soyadı, diploma ve oda sicil numarası bulunan plan (1 adet) vaziyet planında kapı numarası alınan sokak/ cadde ismi belli olmalıdır. 
Eczanenin giriş kapısı/ kapıları bu vaziyet planı üzerinde hangi sokak/ cadde üzerinde ise belirtilmelidir. Alışveriş merkezi, siteler, havaalanları, otogarlar, tren garlarında açılacak eczaneler haricindeki eczanelerin kapılarından en az birinin belediyelere ait cadde ve sokak üzerinde bulunması zorunludur.
12.Vesikalık Fotoğraf: Son 1 ay içinde çekilmiş, 4x6 cm boyutlarında 2(iki) adet vesikalık fotoğraf. Polaroid veya renkli fotokopi olmamalıdır. 
13. Numarataj Belgesi: Eczane sertifikası üzerinde açık adresin yazılması gerektiğinden eczane açılacak yerin tam adresini ve işyeri ya da dükkân olduğunu gösterir gösterir ilgili Belediyeden alınmış yeni tarihli numarataj belgesi(1 adet)  
14. Yapı Kullanım İzin Belgesi ya da Yapı Ruhsatı: “Eczane olarak kullanılacak binanın yapı ruhsatı belgesi veya yapı kullanım izin belgesi ya da bağlı bulunduğu belediye tarafından dükkân veya işyeri olarak kullanılabileceğine dair resmî belgesinin bulunması gerekir. Bu fıkranın yürürlüğe girdiği tarihten (12.04.2014) önce başvuru yapılmış veya ruhsatlandırılmış eczanelerde ve bunların devrinde bu madde hükmü uygulanmaz.”
Eczane olacak yere ait ilgili belediyeden alınmış yapı ruhsatı belgesi veya yapı kullanım izin belgesinin aslı gibidir onayı bulunan yeni tarihli onaylı sureti gereklidir. Dükkana ait yapı kullanım izin belgesi veya yapı ruhsatı yok ise ilgili belediyenin imar biriminden alınacak güncel tarihli resmi yazı gerekli olup, resmi yazıda belediye kayıtlarında dükkana ait yapı kullanım izin belgesinin olmadığının ve eczane açılmak istenen…ada…pafta…parsel…adresinde bulunan dükkanın;  bağımsız dükkan olduğunun, dükkan veya işyeri olarak kullanılmasında sakınca olmadığının belirtilmesi. (Bu belgelerde dükkân ya da işyeri ibaresinin mutlak surette bulunması gereklidir.) 
Yapı kullanım izin belgesinde ya da yapı ruhsatında bir dükkandan fazla dükkan olup topluca m2 bilgisi belirtilmiş ise dükkanın metrekare bilgisini değerlendirmek için ayrıca ilgili belediyenin imar biriminden dükkana ait net ve brüt m2 bilgisini içerir yazıya ihtiyaç duyulabilmektedir.
Ayrıca bu belgelerdeki adres, numarataj belgesindeki adres ile mutlaka aynı olması gereklidir. Eğer numarataj belgesi ile yapı kullanım izin belgesinde adres değişikliği nedeniyle birbiri ile uyumsuzluk var ise eski ve yeni adreslerinin numarataj belgesinde belirtilmiş olması ve ilgili belediyeden eski yeni adresi ve ada parsel pafta bilgisini içerir numaratajı gösterir yazı gereklidir. 
Dükkan için İmar affından faydalanılmış ise dükkana ait yapı kayıt belgesi ile ekindeki başvuru belgesi başvuru dosyası ile birlikte İlçe Sağlık Müdürlüğünün yazısı ekinde Müdürlüğümüze iletilir. Yapı Kayıt Belgesinin geçerliliği, beyanların doğruluğu,  Müdürlüğümüzce Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği Müdürlüğünden yazışma yapılarak sorgulanır.
15.Eczacılık Fakültesine 31.12.2012 tarihi sonrasında kayıt yaptıran eczacılar için yardımcı eczacılık süresini tamamladığına dair ilgili Sağlık Müdürlüğünden alınmış belge(1 adet) 
16. Eczane Ruhsatnamesi ve sertifika aslı
17.Psikotrop, uyuşturucu beşeri ilaç, itriyat ve demirbaş fatura örnekleri ilaç listeleri ile beraber, Eksiksiz başvuru dosyası ile ilçe sağlık müdürlüğüne başvuru yapılması ve dosyanın Müdürlüğümüzce değerlendirilmesi ve muvazaa araştırmasının tamamlanması sonrasında; İlçe Sağlık Müdürlüğünce gerekli tespitlerin yapılması ve ilaçlı/ilaçsız devir tutanağının düzenlenmesi.
18.Ruhsat Harç Makbuzu: Yukarıdaki tüm belgeler İlçe Sağlık Müdürlüğünce Müdürlüğümüze teslim edilip, Eczacı odası ve Müdürlüğümüzce uygunluk raporları alındıktan sonra Resmi Gazetede yayımlanan ilçeye göre değişiklik gösteren harca ait ilgili ilçenin Mal Müdürlüğüne Maliye Bakanlığı hesabına yatırılan makbuzun aslı, “muhasebe işlem fişi” veya “alındı belgesi aslı”. Tüm işlemler tamamlandıktan sonra Müdürlüğümüzce yönlendirilecektir.
*Belgelerin bağlı bulunulan İlçe Sağlık Müdürlüğüne yapılan başvuru tarihinden an fazla 1(bir ay) önceden alınmış olması ve bir tanesinin mutlak surette asıl olması gereklidir. 
*İlk başvurular eksiksiz olarak evrak asılları ile birlikte bağlı bulunulan ilçe sağlık müdürlüğüne dosya içerisinde yapılmalıdır.
*Nüfus kriterine bağlı olarak eczane açma hakkı olmayan eczacılar devir almak suretiyle eczanelerini açmaları halinde devir alınan eczanenin devir edilmesi mümkün değildir. 


