09/03/2000 ATTY’e Göre ( Güzellik Merkezinden Dönüşen Poliklinikler için)
POLİKLİNİK AÇILIŞI İÇİN İSTENEN BELGELER
1. Mesul müdür tarafından verilecek olan; kuruluşun adı, sahip/sahipleri, adresi, telefon numarası ve bağlı olduğu İlçe Sağlık Müdürlüğü’nü belirten dilekçe,
2. Sağlık kuruluşunun 1/100 ölçekli mimari çizilmiş Sağlık Müdürlüğü tarafından onaylı plan örneği,
3. Sağlık kuruluşu bir ticaret şirket tarafından açılacak ise;
· Ticaret sicil gazetesi aslı veya noter onaylı örneği veya Ticaret Sicil Memurluğunca düzenlenmiş ortakların isim ve pay durumlarını gösterir belge son 6 aya ait (Ticaret sicil gazetesi henüz yayınlanmamış ise) 


· Şirket ortaklarının diplomalarının noter veya Müdürlükçe onaylı örneği               (Güzellik Merkezinden Dönüşen Polikliniklerin sahipleri hariç),

· Vergi levhası

4. Sağlık kuruluşunda çalışan tüm personelin mesul müdür tarafından onaylı listesi,
5. Özel sağlık kuruluşunda hizmet vereceği tıp dallarına göre bulundurulması zorunlu tıbbi malzeme ve donanım listesi (Sağlık Müdürlüğü tarafından onaylı),
6. Sağlık kuruluşunun laboratuar malzemeleri ve yapılan tetkiklerin listesi, 

7. Sağlık kuruluşunda bulunan zorunlu asgari ilaç listesi (Sağlık Müdürlüğü tarafından onaylı),
8. Bünyesinde Bakanlık tarafından ruhsatlı, radyoloji ve/veya biyokimya ve/veya mikrobiyoloji laboratuarlarından herhangi biri var ise ruhsatlarının onaylı birer örnekleri veya laboratuar sözleşmesi yapılmış ise birer örneği,
9. Belediye ve ilgili şirket ile yapılmış tıbbi atık sözleşmesi,
10. Yangına karşı gerekli tedbirlerin alındığına dair belge,
Mesul Müdür için;

· Noterlikçe onaylı Mesul müdür sözleşmesi (Mezkur mevzuat hükümlerinde belirtilen Mesul Müdürlük görevlerini yerine getirecektir ibareli)
· İlçe/İl Sağlık Müdürlüğü veya noter onaylı diploma, varsa uzmanlık belgesi ve nüfus cüzdan örneği,

· 2 adet resim,  (Ayrıca 1 adet daha İlçe Sağlık Müdürlüğü serbest çalışanlar defteri kaydı için)
· ÇKYS özel sağlık kuruluşları sistemine yapılan mesul müdür teklifinin çıktısı ile Sağlık Grup Başkanlığından onaylı başvuru ekindeki belgelerin uygun olduğunu gösterir belge 
Çalışacak her sağlık personeli için; 

· Çalışmak istediğine dair dilekçesi,

· İlçe/İl Sağlık Müdürlüğü veya noter onaylı diploma örneği,

· Tabip Odası kaydı,

· İlçe Sağlık Müdürlüğü serbest çalışanlar defterine kaydı, 

· 2 adet resim,
· Çalışma saatlerinin ve ücretinin belirtildiği iş sözleşmesi,

· Sadece hekimler için adli sicil kaydı,

· ÇKYS özel sağlık kuruluşları sistemine yapılan mesul müdür teklifinin çıktısı ile Sağlık Grup Başkanlığından onaylı başvuru ekindeki belgelerin uygun olduğunu gösterir belge 
Çalışacak sağlık dışı personel için;

· Mesul müdür onaylı nüfus cüzdan örneği,

· İkametgah
A TİPİ POLİKLİNİKLERDE RUHSATNAME BAŞVURUSU
İÇİN GEREKLİ BELGELER
1) Poliklinik işleteninin, adı veya ticari unvanı ile açmak istediği kuruluşun adını, açık adresini, faaliyet göstereceği uzmanlık dalları ve türünü belirten ve sağlık kuruluşunun açılışı ile ilgili işlemlerinin başlatılmasını talep eden imzalı başvuru dilekçesi,

2) Müstakil binada ise, “sağlık kuruluşu” kaydının gösterildiği yapı kullanma izni belgesi; müstakil binada değil ise, bulunduğu binanın yapı kullanma izni belgesi (yapı kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onaylı örnekleri de olabilir), 

3) Poliklinik binası müstakil ise, ilgili mevzuata göre alınmış depreme dayanıklılık raporu,

4) (Değişik:RG-30/1/2015-29252) Polikliniğin olduğu binada yangına karşı gereken tedbirlerin alındığına ilişkin olarak ilgili mevzuata göre yetkili mercilerden alınmış olan belge,

5) Yönetmeliğin 10 uncu maddesinin ikinci fıkrası uyarınca, hasta ve hasta yakınları ile poliklinik çalışanları için üç araçtan az olmamak üzere imar mevzuatına uygun şekilde otopark yeri ayrıldığına dair ilgili belediyeden alınan yazı,

6) Polikliniği açacak şirket ortaklarını gösterir ticaret sicili gazetesinin aslı veya aslı görülerek Müdürlük onaylı örneği ile şirket ortaklarının tamamının tabip olduklarını belgelemek üzere ortakların diplomalarının, varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri; şirket değil kişiler tarafından açılacak ise, tıp fakültesi diplomaları ve varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri,  

7) Yönetmeliğin 25 inci maddesine göre aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik bünyesinde ve gerekse hizmet satın alma yoluyla nasıl yürütüleceğini gösterir belgeler, 

8) Ambulans hizmeti, Yönetmeliğin 24 üncü maddesinin dokuzuncu fıkrasında gösterilen şekilde verilecek ise buna dair işletenin yazılı ve ıslak imzalı beyanı; kendisine ait tam donanımlı acil yardım ambulansı olması halinde Ambulanslar ve Acil Sağlık Araçları ile Ambulans Hizmetleri Yönetmeliğine göre alınmış Ambulans Uygunluk Belgesinin Müdürlükçe tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan özel bir kuruluş ile sözleşme yapılmış ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin aslı görülerek Müdürlük onaylı örneği, hizmet sözleşmesinin ıslak imzalı veya ıslak imzalı aslı görülerek Müdürlük onaylı örneği;

9) Mesul müdürün, poliklinikte mesul müdür olarak çalışacağına dair ıslak imzalı veya ıslak imzalı aslı görülerek Müdürlük onaylı mesul müdürlük sözleşmesi örneği; Yönetmeliğin 16 ncı maddesinin dördüncü fıkrasına göre mesul müdürlük yapmaya engel halinin bulunmadığını gösteren belgeler; mesul müdüre ait diploma ve var ise uzmanlık belgesi, T.C. Kimlik Numarası beyanı (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252),  adli sicil beyanı ve iki adet vesikalık fotoğraf,

a) Poliklinik işleteni şirket ve ortaklardan başkası şirket müdürü ise, şirket müdürü ile mesul müdür tabip arasında yapılan sözleşme; aksi halde, mesul müdürlük konusunda ortaklar kurulu karar defterinin aslı görülerek Müdürlük onaylı örneği,

b) Poliklinik işleteni gerçek kişiler ise, diğer ortakların mesul müdürlük konusunda yazılı ve imzalı rıza beyanları veya mesul müdürlük yapacak ortak ile diğer ortaklar arasında bu konuda yapılan sözleşme,

10) (Değişik:RG-30/1/2015-29252) Poliklinikte çalışacak tabip ve diş tabipleri için adli sicil beyanı ve ilgili oda kaydı belgesi ile poliklinik ortağı tabipler, poliklinikte çalışacak tabip ve tabip harici sağlık çalışanlarının ikişer adet vesikalık fotoğrafları,

11) EK-5’e göre istihdamı zorunlu olan ve tabip harici sağlık çalışanlarının hizmet sözleşmeleri ve diplomaları (diploma ve sözleşmelerin, aslı görülmek şartıyla Müdürlük tasdikli suretleri; istenilir ise sözleşmeler ıslak imzalı verilebilir),

12) (Değişik:RG-11/7/2013-28704) Poliklinikte çalışan hekimlerin tabip odası kayıt belgeleri, 
13) Poliklinikte sağlık insan gücü haricindeki çalışanlarının, isimleri ve mesul müdür tarafından onaylanmış isim listesi ve T.C. Kimlik Numaraları,

14) Poliklinikte bulunması zorunlu tıbbi donanımın (cihazlar için marka, seri numarası veya bu numara yerine geçen bilgiler olacak şekilde) ve ilaçların, isim ve sayı olarak belirtilen mesul müdür imzalı listesi,

15) Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine göre düzenlenmiş tıbbi atık raporu ve tıbbi atıkların bertarafı için ilgili kurumla yapılmış sözleşme.

Yer seçimi 
MADDE 10-(2) Poliklinikler, 23/6/1965 tarihli ve 634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanununun 24 üncü maddesi hükmü (Madde 24 – Anagayrimenkulün, kütükte mesken, iş veya ticaret yeri olarak gösterilen bağımsız bir bölümünde hastane, dispanser, klinik, poliklinik, ecza laboratuvarı gibi müesseseler kurulamaz; kat maliklerinin buna aykırı sözleşmeleri hükümsüzdür; dispanser, klinik, poliklinik niteliğinde olmıyan muayenehaneler bu hükmün dışındadır.) saklı kalmak kaydıyla, sağlık hizmetinin mahiyetine uygun binalarda kurulur. Poliklinikte, hasta ve hasta yakınları ile poliklinik çalışanları için üç araçtan az olmamak üzere imar mevzuatına uygun şekilde otopark yeri ayrılması zorunludur. 
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